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INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION, EN LA SEDE ELECTRONICA DE LA DIPUTACION DE
CUENCA, DE DOCUMENTACION DE PERSONAS JURIDICAS POR UN REPRESENTANTE AJENO A
LAS MISMAS.

Conscientes de la dificultad que entrafia para las personas mayores la digitalizacion de la
administraciéon publica y dada la obligatoriedad de las asociaciones de mayores de
relacionarse, como personas juridicas, con la Diputacién a través de medios electrdnicos, se
hace necesario arbitrar un mecanismo para facilitar la presentacion de la documentacién que
las asociaciones de mayores de la provincia dirijan a esta Diputacidon hasta lograr una auténtica
relacién electrénica con las mismas.

Es por ello que se permitira excepcionalmente que las asociaciones de mayores que carezcan
de medios o que carezcan de certificado digital puedan presentar, por medio de
representante, documentacién en la Sede Electrdnica de la Diputacién mediante los siguientes
pasos:

2- Los documentos presentados deberdn ir firmados por el representante legal de la
asociacion (presidente/a de la misma).

22.- Deberan presentar autorizacion de presentaciéon de documentacién firmada por el
representante y por el representado (presidente/a de la Asociacién). Esta autorizacién, junto
con el NIF de ambos, siempre debera presentarse adjunta a la documentacion presentada.

32,- En la Sede Electrénica, el representante autorizado deberd seguir las siguientes
instrucciones para registrar la documentacion:

- ENTRAR A LA INSTANCIA O TRAMITE QUE SE DESEE UTILIZAR.
- MARCAR NUEVO INTERESADO.
o MARCAR TIPO DE IDENTIDAD: SELECCIONAR OTRA PERSONA.
MARCAR TIPO DE PERSONALIDAD: SELECCIONAR PERSONA JURIDICA
INCLUIR EL CIF DE LA ASOCIACION.
INCLUIR EL NOMBRE DE LA ASOCIACION.
INCLUIR UN CORREO ELECTRONICO DONDE RECIBIRAN LAS NOTIFICACIONES
RELACIONADAS CON EL EXPEDIENTE. Este correo deberd ser atendido con
asiduidad, pues al mismo llegaran los avisos de notificacion y comunicaciones
que la Diputacién haga a la Asociacién.
o INCLUIR UN TL. DE CONTACTO DE LA ASOCIACION.
- EN LA PANTALLA SIGUIENTE MARCAR INDICAR REPRESENTANTE e incluir los datos del
representante que presenta la documentacion en nombre de la asociacidén y seguir
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normalmente con el tramite de presentacién.

- EN LA PANTALLA SIGUIENTE SE ADJUNTARA LA DOCUMENTACION que se desee
presentar adjuntando la documentacién que se explica en el punto 29.

- FINALMENTE EN LA ULTIMA PANTALLA SE DEBERA FIRMAR EL REGISTRO con el
certificado digital del representante autorizado.

En Cuenca, en la fecha y con las firmas al margen indicadas.
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La comprobacién de la autenticidad de este documento y otra informacion esta disponible en https://sede.dipucuenca.es/
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